
 بسمه تعالی

 اداره کل امور اقتصادی و دارایی استان...

 مدیرکل امور اقتصادی و دارایی استان رئیس خزانه معین استان و معاون نظارت مالی  ها  مسئول اداره امور بدهی

 امضاء و مهر/  یخانوادگ نام و نام امضاء و مهر/  خانوادگی نام و نام نام و نام خانوادگی / مهر و امضاء

 

ی ارسال های مالی عموم ها و دارایی تسویه خزانه نوع اول به مرکز مدیریت بدهی)اوراق( کی برای صدور اسناد ار** صرفا مد

 خیر خودداری شود. علامتهای دارای  و از ارسال فرمباشد پاسخ بلی برای کلیه بندهای آن علامت زده شده که  شود می

 (کل امور اقتصادی و دارایی استان ........... ادارهشده توسط  تکمیل – نوع اول نهتسویه خزا اسنادصدور  مربوط بهچک لیست 

 (الف - 1فرم شماره )

 عنوان شخص متقاضی:                                                                     شناسه ملی / کد ملی:

 عنوان دستگاه طلبکار:                                       عنوان دستگاه بدهکار:                             

 شماره و تاریخ درخواست متقاضی:
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 خیر بلی شرح فعالیت ردیف

   باشد. الف( بدون تغییر و مطابق با الگوی ابلاغی وزارت اموراقتصادی و دارایی می -1فرم شماره )  1

   باشد. گرفتگی می خوردگی و لاک الف( فاقد هرگونه قلم -1)  شماره رمف 2

   در سربرگ شخص متقاضی تهیه شده است.الف(  -1) فرم شماره  3

4 
 وقااوقی اشااخاح ملاای شناسااه سااامانه اشااخاح وقااوقی بااا االاخااات اشااخاح یاااد شااده مناادر  در شناسااه و نااام

 منطبق است.( ilenc.ir)کشور
  

5 
کشاور   وقاوقی  اشاخاح  ملای  شناساه  ساامانه  ازهاا   توسط واود امور بدهی متقاضی شرکت شناسه و تعلام نامبرگه اس

(ilenc.ir)  باشد. می الف( -1) پرینت گرفته و ضمیمه فرم شماره 
  

   خنوان کامل دستگاه اجرایی بدهکار به درستی ثبت شده است. 6

   ثبت شده است. خنوان کامل دستگاه اجرایی البکار به درستی 7

   ایجاد شده است. 1336مطالبات اشخاح متقاضی از دولت، تا پایان سال  8

   ( تکمیل شده است.1( االاخیه شماره )3-6از دولت بر اساس توضیحات بند )متقاضی موضوع الب اشخاح  3

11 
( 1( االاخیاه شاماره )  3-8ناد ) بندی آن بر اسااس توضایحات ب   به دولت و شماره ابقه متقاضی موضوع بدهی اشخاح

 تکمیل شده است.
  

11 
   نشانی و االاخات تماس با اشخاح متقاضی )به خصوح شماره همراه( در فرم در  شده است.

11 
یا صاوبان امضاء مجاز شرکت بار اسااس آخاریط االاخاات در  شاده در روزناماه        مدیرخامل امضاء و مهر به ممهور فرم

 رسمی است.
  

11 

 البکاار  و بادهکار  هاای  دساتگاه  خناوان  با فرم در شده در  بدهی /الب موضوع و البکار و بدهکار های دستگاه انخنو

   دارد. مطابقت( 4و یا )( 3) شماره فرم و( 2) شماره فرم در مندر 

11 
ط به در پرونده مربوتکمیل شده و اصل آن اخذ و  ل و صحیح مطابق با چک لیست مربوطکام الف( -1)اصل فرم شماره 

 شخص متقاضی بایگانی شده است.
  

 (4از  1)صفحه 

 
 

 



 اداره کل امور اقتصادی و دارایی استان...

 مدیرکل امور اقتصادی و دارایی استان رئیس خزانه معین استان و معاون نظارت مالی  ها  مسئول اداره امور بدهی

 امضاء و مهر/  گیخانواد نام و نام امضاء و مهر/  خانوادگی نام و نام نام و نام خانوادگی / مهر و امضاء

ی ارسال های مالی عموم ها و دارایی تسویه خزانه نوع اول به مرکز مدیریت بدهی)اوراق( کی برای صدور اسناد ار** صرفا مد

 خیر خودداری شود. علامتهای دارای  و از ارسال فرمباشد پاسخ بلی برای کلیه بندهای آن علامت زده شده که  شود می

 (کل امور اقتصادی و دارایی استان ........... ادارهشده توسط  تکمیل – نوع اول نهتسویه خزا اسنادصدور  مربوط بهچک لیست 

 (2فرم شماره )
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 خیر بلی شرح فعالیت ردیف

   باشد. ( بدون تغییر و مطابق با الگوی ابلاغی وزارت امور اقتصادی و دارایی می2فرم شماره ) 1

   .باشد بوده و به صورت چاپی می گرفتگی لاک و گیخورد قلم هرگونه فاقد( 2) شماره فرم 2

3 
( بدون قید و شرط و پس از تکمیل به تایید ذیحساب / مدیر امور مالی و رییس دستگاه 2الزامات مندر  در فرم شماره )

 اجرایی / مقام مجاز رسیده است.
  

4 
های خمومی غیردولتی بدهکار با در  تااری  و  ( در سربرگ دستگاه اجرایی/شرکت دولتی/ موسسات و نهاد2فرم شماره )

 شماره نامه تهیه شده است.
  

5 
باه  خنوان و شناساه ملای   مشخصات دستگاه اجرایی/شرکت دولتی/موسسات و نهادهای خمومی غیردولتی بدهکار شامل 

 صورت صحیح و کامل ثبت شده است.
  

6 

هاای   هاای اجرایای بادهکار و اارح     ای در  شده توسط دساتگاه  های سرمایه تملک دارایی  بندی برنامه/ارح شماره ابقه

غیردولتی/شرکت دولتی بدهکار، بر اسااس   خمومی نهادهای و ای در  شده مربوط به موسسات های سرمایه تملک دارایی

 قانون بودجه سنواتی ثبت شده است.

  

   باشد. ( می2مه فرم شماره )معرفی شده ضمی ای های سرمایه تملک دارایییک نسخه از موافقتنامه ارح  7

8 
باشاد. )در صاورت    مهر و امضای ذیحساب/ مدیر امورمالی و رئیس دستگاه اجرایی/ مقام مجاز از ارف ایشان مورد تاییاد مای  

 تفویض، مدارک دال بر تفویض اختیار به مقام مجاز اخذ و در سوابق نگهداری شود.(
  

3 
، تا پایان ساال  )اوراق( تسویه خزانه نوع اول( مربوط به اسناد 2  در فرم شماره )مندر دستگاه اجراییتاری  ایجاد بدهی 

 باشد. می 1336
  

   بدهکار صحیح در  شده است. ( توسط دستگاه اجرایی1( االاخیه شماره )3-6موضوع بدهی بر اساس توضیحات بند ) 11

11 
 اشاخاح  ملای  شناساه  ساامانه  از شده انجام استعلام با منطبق( 2) شماره فرم در شده در  شخص وقوقی متقاضی نام

 .باشد( ilenc.ir) کشور وقوقی
  

12 
)الزاماً نباید با یک شماره ارح چنادیط خناوان اارح     .باشد شده ثبت جداگانه صورت به برنامه/هر ارح به مربوط مبالغ

 در  شده باشد.(
  

13 

خمرانای)در شارکتهای    هاای  اارح  هاای اجرایای و ذیحسااب    در دستگاه ذیحساب امضاء و مهر به ممهور( 2) شماره فرم

هاا(/ مادیر امورماالی در دانشاگاهها و ساایر       غیردولتای خلای الخصاوح شاهرداری     خمومی نهادهای و دولتی، موسسات

 دستگاههای فاقد ذیحساب است.

  

14 
و در صاورت   جرایی/ مقام مجااز دساتگاه اسات   ا دستگاه رییس/شرکت مدیرخامل امضاء و مهر به ممهور (2) شماره فرم

 شده است.مربوط به مقام مجاز اخذ و در سوابق نگهداری  تفویض اختیار، مدارک دال بر تفویض اختیار
  

15 

ها و مطالبات آخریط دوره سه ماهاه اخاذ و مبلاغ بادهی      تاییدیه اخلام وصول سمانه سماد مبنی بر ثبت االاخات بدهی

مبلاغ منادر  در ساامانه    ( با مبالغ ثبت شده در سامانه سماد مغاایرتی نادارد. )  2هکار در فرم شماره )بد دستگاه اجرایی

 لزوماً بایستی مساوی یا بیشتر باشد.(

  

   است. شده بایگانی و اخذ آن تکمیل شده و اصل ل و صحیح مطابق با چک لیست مربوط( کام2فرم شماره ) 16

 (4از  2)صفحه 
 

 

 



 اداره کل امور اقتصادی و دارایی استان...

 مدیرکل امور اقتصادی و دارایی استان رئیس خزانه معین استان و معاون نظارت مالی  ها  مسئول اداره امور بدهی

 امضاء و مهر/  گیخانواد نام و نام امضاء و مهر/  خانوادگی نام و نام نام و نام خانوادگی / مهر و امضاء

ی ارسال های مالی عموم ها و دارایی تسویه خزانه نوع اول به مرکز مدیریت بدهی)اوراق( کی برای صدور اسناد ار** صرفا مد

 خیر خودداری شود. علامتهای دارای  و از ارسال فرمباشد پاسخ بلی برای کلیه بندهای آن علامت زده شده که  شود می

 (کل امور اقتصادی و دارایی استان ........... ادارهشده توسط  تکمیل – نوع اول نهتسویه خزا اسنادصدور  مربوط بهچک لیست 

 (3) شماره فرم
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 خیر بلی شرح فعالیت ردیف

   باشد. ( بدون تغییر و مطابق با الگوی ابلاغی وزارت اموراقتصادی و دارایی می3فرم شماره ) 1

   .باشد  بوده و به صورت چاپی می گرفتگی لاک و خوردگی قلم هرگونه فاقد( 3) شماره فرم 2

3 
 دستگاه رییس و مالی امور مدیر/  ذیحساب تایید بهو پس از تکمیل  شرط و قید بدون( 3) شماره فرم در  مندر الزامات

 .است رسیده مجاز مقام/  اجرایی
  

   .صورت صحیح و کامل ثبت شده است به خنوان و شناسه ملیمشخصات دستگاه اجرایی البکار شامل  4

5 
 شناساه  ساامانه  از شاده  انجاام  استعلام با منطبق( 3) شماره فرم در شده در  شخص متقاضی ملی شناسه و شرکت نام

 است.( ilenc.ir) کشور وقوقی اشخاح ملی
  

6 

( و منطبق با 1االاخیه شماره ) (3-8)بندی منابع خمومی مطالبات دولت بر اساس توضیحات بند  خنوان، کد ردیف ابقه

های مالی خماومی   ها و دارایی مندر  در پورتال مرکز مدیریت بدهی های منابع خمومی های مندر  در جدول ردیف ردیف

 باشد. می

  

7 
در صاورت   و ام مجاز دستگاه البکار رسایده اسات  اجرایی/مق دستگاه ( به تائید و امضاء ذیحساب و رییس3فرم شماره )

 شده است.، مدارک دال بر تفویض مقام مجاز اخذ و در سوابق نگهداری اختیار تفویض
  

   ها و مطالبات آخریط دوره سه ماهه اخذ شده است. تاییدیه اخلام وصول سامانه سماد، مبنی بر ثبت االاخات بدهی 8

   .تکمیل شده و اصل آن اخذ و بایگانی شده است ل و صحیح مطابق با چک لیست مربوط( کام3فرم شماره ) 9

 (4) شماره فرم
 پذیر و ارتقای نظام مالی کشور ( قانون رفع موانع تولید رقابت2که در اجرای بند )پ( ماده )های دولتی  )این فرم صرفا برای شرکت

 شود.( اند، تکمیل می های اجرایی طلبکار شده به موجب مصوبات هیات محترم وزیران جایگزین اشخاص بدهکار به دستگاه
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 خیر بلی شرح فعالیت ردیف

   باشد. ( بدون تغییر و مطابق با الگوی ابلاغی وزارت امور اقتصادی و دارایی می4م شماره )فر 1

   .باشد  می چاپی صورت به و بوده گرفتگی لاک و خوردگی قلم هرگونه فاقد( 4) شماره فرم 2

3 
 دستگاه رییس و مالی امور یرمد/  ذیحساب تایید به و پس از تکمیل شرط و قید بدون( 4) شماره فرم در مندر  الزامات
   .است رسیده مجاز مقام/  اجرایی

   .است شده تهیه نامه شماره و تاری  در  با البکار اجرایی دستگاه سربرگ در( 4) شماره فرم 4

   به صورت صحیح و کامل ثبت شده است. شخصات دستگاه اجرایی البکار شامل خنوان دستگاه و شناسه ملیم 5

6 
( 4شناسه ملی شرکت دولتی جایگزیط و اشخاح وقیقی و وقاوقی تعااونی و خصوصای منادر  در فارم شاماره )      نام و 

پاذیر و ارتقاای نماام     ( قانون رفع موانع تولیاد رقابات  2منطبق با تصویبنامه هیأت محترم وزیران موضوع بند )پ( ماده )
 باشد. مالی کشور می

  

 

 
 (4از  3)صفحه 

 
 

  



 اداره کل امور اقتصادی و دارایی استان...

 مدیرکل امور اقتصادی و دارایی استان رئیس خزانه معین استان و معاون نظارت مالی  ها  مسئول اداره امور بدهی

 امضاء و مهر/  گیخانواد نام و نام امضاء و مهر/  خانوادگی نام و نام نام و نام خانوادگی / مهر و امضاء

ی ارسال های مالی عموم ها و دارایی تسویه خزانه نوع اول به مرکز مدیریت بدهی)اوراق( کی برای صدور اسناد ار** صرفا مد

 خیر خودداری شود. علامتهای دارای  و از ارسال فرمباشد پاسخ بلی برای کلیه بندهای آن علامت زده شده که  شود می

 (کل امور اقتصادی و دارایی استان ........... ادارهشده توسط  تکمیل – نوع اول نهتسویه خزا اسنادصدور  مربوط بهچک لیست 

 خیر بلی شرح فعالیت ردیف

   .شماره و تاری  تصویب نامه هیات محترم وزیران به صورت صحیح و کامل در متط ثبت شده است 7
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8 

رم وزیران بابت تهااتر  ( به استناد مصوبه شماره ................. مورخ .................... هیات محت4های اخلام شده در فرم شماره ) بدهی

پاذیر و   ( قاانون رفاع مواناع تولیاد رقابات     2بدهی اشخاح وقیقی و وقوقی خصوصی و تعاونی که در اجرای بند )پ( ماده )

باشد و مبلغ درخواستی در فرم مذکور مساوی یا کمتار از   های دولتی منتقل شده است، می ارتقای نمام مالی کشور به شرکت

 باشد. مبلغ مندر  در مصوبه می

  

3 
در صاورت  دساتگاه اجرایای البکاار رسایده اسات و       ( به تائید و امضاء ذیحساب و رئیس / مقامات مجااز 4فرم شماره )

 است. شده مقام مجاز اخذ و در سوابق نگهداری  مدارک دال بر تفویض اختیار اختیار، تفویض
  

11 

( و منطباق باا   1( االاخیاه شاماره )  3-3مطالبات بر اساس توضایحات بناد )  بندی منابع خمومی  خنوان، کد ردیف ابقه

های مالی خماومی   ها و دارایی های منابع خمومی مندر  در پورتال مرکز مدیریت بدهی های مندر  در جدول ردیف ردیف

 باشد. می

  

   است. شده بایگانی و اخذ آن اصل تکمیل شده و ل و صحیح مطابق با چک لیست مربوط( کام4فرم شماره ) 11

 (5فرم شماره )
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 خیر بلی شرح فعالیت ردیف

   باشد. ( بدون تغییر و مطابق با الگوی ابلاغی وزارت امور اقتصادی و دارایی می5فرم شماره ) 1

2 
و  مخادو   هاای  فرم باشد و از ارسال می چاپی ورتص به وبوده  گرفتگی لاک و خوردگی قلم ( فاقد هرگونه5) شماره  فرم

 آید. د ممانعت به خمل میباش شده در  درآن خیر جواب که هایی لیست چک یا
  

3 
باشد و درخواست اشخاح متقاضای، مشامول    ها و مطالبات اخلامی مورد تایید، هردو متعلق به شخص متقاضی می بدهی

 باشد. ( نمی5ره )نامه اجرایی بند )و( تبص ( آییط11ماده )
  

   های اخذ شده به درستی ثبت شده است. ها و تاییدیه نامه فرمتاری  و شماره  4

   های مندر  در فرم مذکور ثبت شده است. ( و به ترتیب اولویتالف -1مطابق فرم شماره ) مبلغ مورد درخواست 5

6 
های اجرایای البکاار/ بادهکار ثبات شاده       ( از دستگاه4( و )3(، )2های دریافتی شماره ) مطابق تاییدیه مبلغ تایید شده

 است؟ 
  

7 
های ماالی خماومی ارساال     ها و دارایی الف( به همراه اصل ایط چک لیست به مرکز مدیریت بدهی – 5اصل فرم شماره )

 شود. می
  

8 

نه ساماد، تاییدیاه ساامانه    (، تاییدیاه سااما  4(، )3(، )2الاف(، )  -1های شماره ) اصل سایر مدارک و مستندات شامل فرم

( ECEکل نگهداری و تصااویر آنهاا از اریاق اتوماسایون اداری )     شناسه ملی و .....در پرونده شخص متقاضی در ایط اداره

هاای ماالی    ها و دارایای  الف( و ایط چک لیست، به مرکز مدیریت بدهی -5)بدون ارسال فیزیکی( به پیوست فرم شماره )

 شود. خمومی ارسال می

  

 (4از  4)صفحه 

 

 


